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1. Общие положения

1.1. Проектная технология внедряется в деятельность МАУ ДО «Камышловская детская хореографическая школа» (далее – Школа) в связи с необходимостью модернизации образовательного процесса, перехода на личностно-ориентированный подход в обучении и воспитании и решения комплексных проблем педагогического процесса и образовательной и коммерческой деятельности Школы.
1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 No 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации",Федеральными государственными требованиями к минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусства, Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Уставом Школы.
1.3. На базе Школы разрабатываются и реализуются образовательные, творческие, учебные, коммерческие, информационные и смешанные проекты. Их реализация может интегрироваться в учебный процесс либо проходить за его рамками, во внеклассное время. 

1.4. Цели проектной деятельности:
· Создание условий для понимания и применения учащимися знаний, умений, навыков, приобретенных в процессе обучения.

· Создание условий для расширения культурно-просветительской, методической деятельности преподавателей. Психология общения  в коллективе учащихся.

· Создание условий для повышения образовательного, интеллектуального и профессионального уровня преподавателей и учащихся.
· Модернизация и улучшение деятельности образовательного учреждения за пределами учебного процесса, включения учреждения в активную информационную среду города, района, округа. 

1.5. Задачи проектной деятельности.
Формирование и создание условий для всестороннего полного личностного развития учащихся:

· формирование навыков сбора и обработки информации, материалов;

· развитие умения анализировать (креативность и художественное мышление); 

· формирование позитивного отношения к участию в проектной деятельности;

· проявление инициативы;

· сохранение и приумножение национально – культурных ценностей;

· бережное отношение к национальному культурному наследию;

· формирование духовно – нравственных качеств личности.
Обновление, улучшение, интегрирование образовательного процесса и внеклассной деятельности Школы:

· планирование перспективных направлений развития учреждения и расширения сфер деятельности, разработка необходимого сопровождения модернизации образовательного процесса, внедрение инновационных технологий в деятельность Школы; 

· привлечение всех сторон образовательных отношений к активному участию в образовательном процессе, повышение мотивации, поощрение сотрудничества;

· создание позитивного имиджа и надёжной репутации Школы;

· активное и стабильное присутствие в информационной среде, сохранение и преумножение численности контегента учащихся;

· привлечение дополнительных средств для финансирования деятельности Школы.

2. Организация проектной деятельности.
2.1. Руководителем проектной деятельности в Школе является заместитель директора по учебно-воспитательной работе. 

2.2. Проекты, разрабатываемые на базе Школы, могут быть групповыми или индивидуальными, краткосрочными, среднесрочными или долгосрочными. 

2.3. За каждым проектом закреплён конкретный руководитель, как правило, разработчик проекта. 

2.4. Руководитель проекта оформляет проект в соответствии с разделом 0 данного Положения и предоставляет его руководителю проектной деятельности Школы в электронном и печатном форматах, прежде чем проект будет согласован и утверждён. 
2.5. Проекты, разрабатываемые на базе Школы, согласуются педагогическим советом и утверждаются приказом директора Школы.
2.6. Руководитель проекта отчитывается о ходе разработки либо реализации проекта на собраниях педагогического совета Школы.

2.7. По мере необходимости и обязательно после завершения срока реализации проекта руководитель проектной деятельности проводит анализ и оценку проектной деятельности. В случае актуальности и востребованности проект может быть пролонгирован (продлен) решением педагогического совета и приказом директора Школы.
3. Функциональные обязанности руководителя проектной деятельности.
3.1. Руководитель проектной деятельности выполняет следующие функции при разработке и реализации проекта:

· оказание методической и консультативной помощи преподавателям, ведущим занятия по проектной деятельности (совместная разработка авторских программ, составление календарно-тематического планирования, разработка видов и форм контроля (тематического, промежуточного, итогового, ведение мониторинга качества участия учащихся) в проектной деятельности;

· установка необходимого для ведения проектной деятельности программного обеспечения;

· формирование проектной группы на основе полученных от преподавателей тематических разработок;

· проведение необходимых консультаций  в ходе проектной деятельности, координация усилий всех членов проектной группы;

· несение персональной ответственности за грамотное решение технических задач;

· обеспечение организационно-педагогических условий для реализации проекта.  
4. Функциональные обязанности разработчика/руководителя проекта.
4.1. На руководителя проектной группы возлагаются следующие обязанности:

· выбор проблемной области, постановка задач, формулировка темы, идеи и разработка сценария проекта исходя из определенных техническим заданием возможностей будущей программы, электронного ресурса;

· составление краткой аннотации мероприятий проекта, определение участников каждого мероприятия по проекту;

· детализация отобранного содержания, структурирования материала  мероприятий проекта, определение примерного объема проекта, обеспечение исследовательской роли каждого участника проекта;

· координация деятельности участников мероприятий проекта, обеспечение постоянного контроля  за ходом и сроками выполняемых  работ;

· своевременное предоставление отчёта о ходе реализации проекта руководителю проектной деятельности.

5. Функциональные обязанности участника/члена проектной группы.
5.1. На лиц, участвующих в реализации проекта, возлагаются следующие обязанности:

· ответственно и своевременно участвовать в разработке продукта/реализации мероприятий, отчитываться об участии;

· при невозможности принять участие в реализации проекта в определённый срок предупредить руководителя проекта заранее;

· проявлять инициативу во внесении изменений в разработку проекта или ход его реализации только с разрешения руководителя проекта;

· при необходимости участвовать в оценке и анализе эффективности проекта, используя критерии и методы, определённые руководителем проекта. 

6. Требования к оформлению образовательного проекта и отчётности по его реализации.
6.1. Полностью разработанные проекты сдаются руководителю проектной деятельности в электронном и печатном форматах. Электронный формат должен представлять собой один текстовый файл с расширением *.doc, *.docx или *.rtf. Печатный формат представляет собой файл, распечатанный односторонней печатью, соответственно оформленный, упорядоченный и удобный для чтения. 

6.2. Проект оформляется на листах формата A4; ориентация книжная, за исключением приложений, где она по необходимости может быть изменена на альбомную. Шрифт TimesNewRoman, размер 12 или 14, в заголовках по усмотрению разработчика, допускается полужирное выделение заголовков и подзаголовков. Междустрочный интервал одинарный, такой же интервал сохраняется между абзацами, отступ первой строки 1 см, допускается 1,25. Выравнивание по центру в заголовках, по ширине в основном тексте. Поля стандартные, допускается их изменение в приложениях. Не допускается цветное выделение, графические материалы допускаются только в приложениях. Необходима нумерация страниц в нижней части листа, по центру. Нумеруются все страницы, кроме титульного листа и приложений. Нумерация начинается на странице с разделом «Оглавление» с номера 2. 
6.3. Проект содержит следующие обязательные компоненты:

· титульный лист, оформленный в соответствии с актуальными едиными требованиями Школы, содержащий полное название учреждения, информацию о согласовании и утверждении проекта, полное название проекта, имя исполнителя/руководителя, населенный пункт и год разработки;

· оглавление, содержащее названия разделов проекта и соответствующие номера страниц;

· пояснительная записка, включающая в себя компоненты, определённые пунктом 6.4. данного Положения;

· рабочий или календарно-тематический план реализации проекта;

· содержание,  включающее в себя теоретический материал, необходимый для реализации проекта, методические разработки, сценарии и конспекты мероприятий;

· отчёт о реализации проекта, содержание которого определено пунктом 6.5. данного Положения;

· заключение, подводящее итог, указывающее на значимость проекта и предлагающее оптимистичный прогноз его результатов в соответствии с целью и задачами;

· список литературы, оформленный в соответствии с пунктом 0 данного Положения;

· приложения, включающие в себя печатные и фото-материалы, разработанные/созданные во время реализации проекта. 

6.4. Пояснительная записка включает в себя следующие необходимые компоненты:

· педагогическая/организационная проблема, которая обуславливает актуальность разработки и реализации проекта;

· чётко сформулированная, выделенная в тексте цель проекта, напрямую связанная с определённой ранее проблемой и направленная на её решение;

· задачи проекта, исходящие из его цели и определяющие конкретные тактические направления, по которым будет вестись работа для достижения цели проекта;

· принципы (деятельности, педагогические, образования), на которых будет основана деятельность по реализации проекта, и нормативно-правовые основы этой деятельности;

· методы и формы деятельности, используемые в реализации проекта, с обоснованием их преимуществ и связи с задачами проекта;

· материальные, информационные, технические и кадровые ресурсы, необходимые для реализации проекта;

· состав проектной группы или участники проекта, его целевая аудитория и сроки реализации. 

6.5. Отчёт о реализации проекта предоставляется в течение 1 недели после завершения срока его реализации. Отчёт включается в итоговый вариант проекта в соответствующий раздел и содержит в себе следующие компоненты:

· фактические сведения о продукте/проведённых мероприятиях;

· критерии оценки эффективности проекта;

· сведения о методах оценки;

· непосредственно оценка и/или самооценка руководителя проекта;

· анализ результатов и выявление причин, если обнаружен низкий уровень эффективности;

· рекомендации по дальнейшему развитию проекта и вывод по целесообразности его продления.

6.6. Требования к списку литературы и электронных ресурсов представлены в приложении №1 данного Положения.

7. Требования к оформлению учебных и творческих проектов, разрабатываемых учащимися под руководством педагога.
7.1. Учебные и творческие проекты используются как метод обучения и воспитания или как форма промежуточной/итоговой аттестации по предмету по решению педагога. 
7.2. Проекты, разрабатываемые учащимися в рамках определённых предметов образовательной программы, оформляются в соответствии с пунктами 6.1. и 6.2. данного Положения.

7.3. Учебные и творческие проекты состоят из теоретической и практической частей. Структура теоретической части может варьироваться в соответствии с видом продукта, учебным предметом и требованиями, определяемыми педагогом. 

7.4. Для использования проектной деятельности учащихся в качестве формы аттестации по предмету педагог должен выделить время в рамках учебных часов для защиты разработанных проектов. Критерии оценки проекта и его продукта разрабатываются педагогом. Оценивание может производиться самим педагогом или сформированной комиссией. 

8. Механизмы стимулирования педагогов, занимающихся проектной деятельностью. 

8.1. Согласно Положению об оплате труда работников учреждения, согласованному общим собранием трудового коллектива (протокол №1 от 12.01.2016) и утвержденному приказом директора Школы № 2 от 12.01.2016.

9. Участие проектов, разработанных и реализованных на базе Школы, в педагогических конкурсах или фестивалях. 

9.1. Руководитель/разработчик проекта имеет право изъявить желание участвовать в конкурсе педагогических проектов или фестивалях педагогических работ районного, областного, всероссийского, международного уровней.

9.2. Решение отправлять заявку на конкурс принимается Педагогическим Советом и утверждается приказом директора Школы.
Приложение № 1

к Положению о проектной деятельности в МАУ ДО «Камышловская детская хореографическая школа»

Требования к оформлению списка литературы

I. Порядок указания источников в списке литературы

1) Международные нормативные акты;

2) Государственные нормативные акты в порядке убывания силы;

3) Книги;

4) Статьи из журналов или сборников;

5) Электронные ресурсы.
Источники одного типа обязательно указываются в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора (книги 1-3 авторов, статьи 1-3 авторов) либо названия (книги и статьи с более чем 3 авторами, сайты). 

II. Описание книг

1.Книги одного, двух или трех авторов описываются под фамилией первого автора:

-  книга одного автора:

       Чалдаева, Л. А. Экономика предприятия: учебник для бакалавров / Л. А. Чалдаева.— 3-е изд., перераб. и доп.— М.: Юрайт, 2013.— 411 с.

- книга двух авторов:

       Нехаев, Г. А. Металлические конструкции в примерах и задачах: учеб.пособие  / Г. А. Нехаев, И. А. Захарова.— М.: Изд-во Ассоциации строительных вузов, 2010.— 144 с.

- книга трех авторов:

    Акимов, А. П. Работа колес: монография / А. П. Акимов, В. И. Медведев, В. В. Чегулов.— Чебоксары: ЧПИ (ф) МГОУ, 2011.— 168 с.

2.Книги четырех и более авторов указываются под заглавием (названием) книги. После названия книги, за косой чертой пишется фамилия одного автора и вместо следующих фамилий слово — [и др.].

      Информационно-измерительная техника и электроника  : учебник / Г. Г. Раннев [и др.];под  ред. Г. Г. Раннева.— 3-е изд., стереотип.— М.: Академия, 2009.— 512 с.

3. Книги с коллективом авторов, или в которых не указан автор, указываются под заглавием (названием) книги. За косой чертой пишется фамилия редактора, составителя или другого ответственного лица.

Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия: учебник / под ред. В. Я. Позднякова.— М.: Инфра-М, 2010.— 617 с.

III. Описание статьи из журнала

 При описании статей из журналов указываются автор статьи, ее название, затем, за двумя косыми чертами указывают название журнала, в котором она опубликована, год, номер, страницы, на которых помещена статья.

-  статья одного автора:

Леденева, Г. Л. К вопросу об эволюции в архитектурном творчестве / Г. Л. Леденева  // Промышленное и гражданское строительство.— 2009.— № 3.— С. 31–33.

-  статья двух авторов:

Шитов, В. Н. Комплексный подход к анализу конкурентоспособности предприятия [Текст] / В. Н. Шитов, О. Ф. Цымбалист // Экономический анализ: теория и практика.— 2014.— № 13. -  С. 59–63.

-   статья трех авторов:

Зацепин, П. М. Комплексная безопасность потребителей эксплуатационных характеристик строений / П. М. Зацепин, Н. Н. Теодорович, А. И. Мохов // Промышленное и гражданское строительство. – 2009.— № 3.— С. 42.

-  статья четырех и более авторов:

Опыт применения специальных технологий производства работ по устройству ограждающих конструкций котлованов / С. С. Зуев [и др.] // Промышленное и гражданское строителсьво.— 2009.— № 3.— С. 49-50.

IV. Описание статьи из книг и сборников

- статья из книги одного автора:

Каратуев, А. Г. Цели финансового менеджмента / А. Г. Каратуев // Финансовый менеджмент: учебно-справочное пособие / А. Г. Каратуев.— М., 2001.— С. 207–451.

- статья из книги двух авторов:

Безуглов,  А.  А.  Президент Российской Федерации   /                              А. А. Безуглов // Безуглов А. А. Конституционное право России: учебник для юридических вузов (полный курс): в 3-х т. / А. А. Безуглов, С. А. Солдатов.— М., 2001.— Т. 1.— С. 137–370.

- статья из книги трех и более авторов:

Григорьев В. В. Торги: разработка документации: методы проведения / В. В. Григорьев // Григорьев В. В. Управление муниципальной недвижимостью: учебно-практическое пособие / В. А. Григорьев, М. А. Батурин, Л. И. Мишарин.— М., 2001.— С. 399–404.

Маркетинговая программа в автомобилестроении (ОАО “АвтоВАЗ”) // Российский маркетинг на пороге третьего тысячелетия: практика крупнейших компаний / А. А. Браверман [и др.]; под ред. А. А. Бравермана.— М., 2001.— Гл. 4.— С. 195–272: табл.

-  статья из сборника научных трудов:

 Данилова, Н. Е. Моделирование процессов в следящем приводе с исполнительным двигателем постоянного тока при независимом возбуждении  / Н. Е. Данилова, С. Н. Ниссенбаум // Инновации в образовательном процессе: сб. тр. науч.-практич. конф.— Чебоксары: ЧПИ (ф) МГОУ, 2013.— Вып. 11. -  С. 158–160.     

          
V. Описание электронных ресурсов

-  диск
Даль, В. И. Толковый словарь живого великого языка Владимира Даля [Электронный ресурс] / В. И. Даль; подгот. по 2-му  печ. изд. 1880–1882 гг. – Электрон.дан. – М.: АСТ, 1998. – 1 электрон.опт. диск (CD-ROM).

-  электронный журнал
        Краснов, И. С. Методологические аспекты здорового образа жизни россиян [Электронный ресурс] / И. С. Краснов // Физическая культура: науч.-метод. журн. – 2013.— № 2. – Режим доступа: http://sportedu.ru. – (Дата обращения: 05.02.2014).

-  сайт
Защита персональных данных пользователей и сотрудников библиотеки [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.nbrkomi.ru. – Заглавие с экрана. – (Дата обращения: 14.04.2014).
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